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Elézmények

. A Szolgéltatd az allamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében ellatandd konyvvezetési és

adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszer( teljesitésére és a beszdmolé megbizhaté és valds
osszkepének vizsgalatara kiterjed6 ellendrzési tevékenysége soran, valamint az dnkormanyzati ASP
rendszerr6l szol6 257/2016. (VI 31.) Korm. rendelet alapjén az ASP rendszer miikodtetésével
kapcsolatban szerzett tapasztalatai azt igazoljak, hogy jellemzGen a kisebb (3 000 f6 lakossagszamot
el nem érd) telepiilési Onkormanyzatoknal jelentkezd, a szakképzett munkaerd teriiletén
megmutatkozo szakemberhidny célzott beavatkozast igényel, mivel a szakemberhiany és a feltart
szabalytalansagok kozott 6sszefliggés allapithatdo meg. A szabélytalansigok kovetkezményeként az
allamhéztartdsrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 108. §-a alapjan kiszabott
birsidgok ugyan jelentSsek, azonban kisebb 6nkormanyzatok esetében mégsem érik el céljukat, mivel
a jelenlegi munkaerdpiaci kérnyezetben nincs realis lehetéség 11j munkatarsak felvételére, valamint a
hatalyos jogi kornyezetben nehézségekbe litkozik a személyi feleldsség megallapitasa, illetve a
szankcionalds. A kisebb telepiilések szamara ennél fogva kiemelt problémat okoz a szigor
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eléirasoknak valé megfelelés, amelyre a k6zgs hivatalok sem jelentenek valédi megoldast sok
esetben.

Az Onkormanyzati ASP rendszer gazdilkodasi szakrendszerének (a tovabbiakban: ASP.GAZD)
bevezetése a szabalyos kényvvezetés és az adatok megbizhatsiga terén lényeges elSrelépésnek
tekinthetd, amely az alapja az ASP adattirhdznak. (Az adattirhdz tovabbi eldnydket hordoz
magaban, hiszen mind a kdzponti kormanyzat szimara, mind az Burdpai Uni6 szervei felé fennallo
adatszolgaltatés tekintetében a szolgéltatott adatok mindsége javulni fog.) Mindez azonban nem oldja
meg a szakemberhiiny okozta problémakat a kisebb telepiiléseken.

A birsagolds helyett szemléletvaltisra van sziikség. Hatékony eszkdzt kell bevezetni, amelynek
foékuszaban az egyiittmiikodés, valamint az 6nkormanyzatok szakmai tdmogatasa 4ll.

A konyvvezetési szolgéltatas rendszerének kialakitisa hozzéjarul a szakemberhidny enyhitéséhez,
eréforras-megtakaritashoz, mivel azokat az 6nkormanyzatokat célozza meg a szolgaltatas, ahol a
probléma legjobban kifejti hatdsat. A magasabb szakmai szinvonal pedig kdzvetve hozzajarulhat a
koltségvetési tervezés megbizhato informéciokkal torténd ellatasdhoz.

A Szerzédés targya

A szerz8dés targya az Onkormanyzatnak a konyvvezetési szolgaltatds jelen szerzédés 4. szami
mellékletében megjeldlt szolgaltatasi csomag(ok) igénybevétele, és a Szolgaltats altal az e
Szerz6dés szerinti szolgaltatasi csomag(ok) nyujtasa az Onkorményzat részére.

A Szolgaltaté a konyvvezetési szolgéltatist az Onkorményzat és az altala iranyitott koltségvetési
szervek, Aht. 6/C.§ (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel, a tarsuldsok, a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok és az altaluk iranyitott koltségvetési szervek gazdélkodasi feladatainak ellatisahoz
biztositja.

A konyvvezetési szolgaltatas egyes szolgaltatasi csomagjait és azok részleteit a szerzddés 1. szamu
mellékletét képez6 Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) 1. szamn fliggeléke
tartalmazza.

Adatkezelés

A Szolgaltatd a jelen szerz6dés teljesitése soran, jogszabalyban meghatdrozott milveletek keretében
altala kezelt személyes adatok vonatkozasaban adatkezeldnek mindsiil.

Adatkezelként a Szolgaltatd koteles a személyes adatok kezelésére vonatkozo mindenkor hatélyos
jogszabalyok, igy kiilondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon
kiviil helyezésérél szolo 2016. éaprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanicsi rendelet
(4ltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR), valamint az informéciés dnrendelkezési
jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.),
tovabba a vonatkozd adatvédelmi és informaciobiztonsdgi bels6 szabalyozok rendelkezéseinek
megfeleléen eljarni.

A Szolgaltato a jelen szerzodés teljesitése céljabol, a szerzddés teljesités¢hez sziikséges €s elégséges
mértékben kezeli a személyes adatokat, azokat kizarOlag jogszabalyban eloirt kételezd esetben
tovabbitja az arra felhatalmazottak (pl. birésagok, hatdsagok) részére, az adatokat a jogszabalyban
eldirt, vagy ennek hijan a szerz6dés teljesitéséhez, valamint az abbdl fakadé jogos igények
érvényesitéséhez szitkséges idotartamig kezeli. A Szolgaltatdo az adatkezelés sziikségességét az
Infotv. eldirdsai szerint rendszeresen feliillvizsgalja.

A Szerz8dés teljesitése soran az Onkorményzat részérél a Szolgaltaté rendelkezésére bocsétott
adatok tekintetében a Felek kozos adatkezelonek mindsiilnek, az altaluk végzett adatkezelési
tevékenységek keretében a személyes adatok jogszabalyoknak megfeleld kezeléséért a Felek
onalléan felelnek.

Felek megallapodnak abban, hogy az altaluk a jelen megallapodas teljesitése soran kezelt adatok
vonatkozasaban az érintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatirozott jogaik gyakorlasanak
biztositasa céljabol, amennyiben az érintett igénye a megkeresett Fél altal onalldan nem teljesithetd,
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Felek a szikséges mértékben kolesondsen egyiittmitkddnek egymassal, a rajuk kiilon-kilon
vonatkozo titokvédelmi eldirasok sérelme nélkil Az egyiittmiikodés soran kiemelt figyelmet
forditanak arra, hogy az érintett igényére adott valasz jogszabalyi hataridén beliil megkiildésre
kertilhessen.

IV. A Szerzédés idétartama, hatilyba lépése

VI

1. A Szerzédés az utolsoként alaird Fél alairasanak napjan 1ép hatalyba.
2. A Szerzddést a Felek hatarozatlan id6re kotik.

Felek jogallasa és jogviszonyuk

. Felek kijelentik, hogy a Szerz6dés teljesitése soran egymassal kolcséndsen egylittmiikddnek jelen

Szerz6désben €s a vonatkozd jogszabilyokban meghatirozott modon, a masik Fél szerzOdésszerli
teljesitése érdekében ugy jarnak el, ahogy az az adott helyzetben altalaban elvarhato.

. Felek kijelentik, hogy a Szerzédésben foglaltakon kiviil sajat érdekkériikben nem 4ll fenn olyan —

jogszabdlyon, tovabba szerzédésen, hatdsagi hatarozaton vagy egyoldali jognyilatkozaton alapuld
— kotelezettség, mas jogi helyzet, amely kizarnd, vagy kiilon feltételhez kotné e Szerzddés
megkotését, érvényes létrejottét, hatalyosulasat.

. Felek a Szerz6dés teljesitése soran kotelesek egyiittmiikodni, ennek keretében tajékoztatjak,

értesitik egymast, illetve egyeztetnek minden olyan esemény tekintetében, amely a Szerzddés
teljesitésére hatassal lehet.

Felek jogai ¢és kotelezettségei

. Felek vallaljzk jelen Szerzédés ASZF melléklet 1. sz. fiiggeléke szerinti, a Felek szdmaéra kiilon-

kiilon meghatarozott feladatoknak az ott megjelolt hataridéig torténd végrehajtasat.

. Az Onkormanyzat kételes biztositani a szerzdésszerli kotelezettségeinek —teljesitésében

kozremiikddd koztisztviseldi részvételét a Szolgaltatd altal szervezett oktatasokon.

. Felek kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal osszefiigg jogszabalyokban meghatarozott altalanos

feleldsségi szabalyokat ismerik, azokat betartjak, és tudomasul veszik, hogy a jelen Szerz6désben
rogzitett feladatok és hatdrid6k betartasaért felelésséggel tartoznak.

. Felek megéllapodnak, hogy jelen szerz8dés hatdlya nem terjed ki az Onkorményzat, a kényvvezetési

szolgaltatas igénybevételének kezdetét megel6z6 évre vonatkozd beszamolasi kotelezettségét érintd
gazdasagi események konyvviteli elszamolasara.

. A Szolgéltatd jelen szerzdés szerinti szolgaltatds éles inditdsat jogszabalyi eléirds szerint 2019.

januar 1-jével koteles biztositani.

. Az Onkormanyzat vallalja — az 6nkorméanyzati ASP rendszer tenant adminisztratoran keresztiil — a

Szolgaltatd részérdl a Kapcsolattartasi adatlapon (2. szami melléklet) kijelolt személy felhasznaloi
fiokjanak 1étrehozasat az onkormanyzati ASP rendszer Keretrendszerében, valamint a kijeldlt
személy felhasznéloi fiokjanak eSzemélyi kartyajaval t6rténd osszerendelését.

VII. A koltségek viselése

1. A Szolgaltaté a Szerz6dés szerinti szolgaltatasat, valamint a szolgaltatast bemutatd tananyagot,

konzulticios lehetGséget téritésmentesen biztositja az Onkormanyzat részére.

2. A szolgaltatas igénybevételének az Onkormanyzat oldalan felmeriils személyi és targyi feltételeit

az Onkormanyzat biztositja.

VIII. Informaciok bizalmas kezelése



IX.

XI.

XII.

1.

1.

Felek a Szerzddés teljesitése soran tudomisukra jutott minden tényt, adatot, informaciét a
Jogszabalyi eloéirasoknak megfeleléen kezelik.

2. Az Onkormanyzat véllalja, hogy a szerzbdésszerli kotelezettségeinek  teljesitésében

1.
2.

kozremiikodokkel a jelen szerzddés 3. szamti mellékletét képezd Titoktartasi nyilatkozatot alafratja
¢s az abban foglaltakat betartatja.

A Szerzodés modositasa

A Szerz6dés modositasa, kiegészitése kizardlag irdsban, a felek k6z6s megegyezésével torténhet.
Felek adataiban bekovetkezett valtozasok, igy kiilonésen a név, székhely, képviseld neve,
kapcsolattarté adatai nem teszik sziikségessé a Szerz6dés moédositasat, annak nem minGsiilnek,
ugyanakkor a Felek az adatok valtozasardl egymast haladéktalanul értesitik.

. Szolgaltaté jogosult az ASZF-et egyoldalian médositani, és koteles a modositott valtozatot az
Onkorményzat részére megkiildeni gy, hogy az Onkormanyzat az ASZF elfogadasat legalabb 15
nappal a hatalybalépést megeldzden irasban (pl. az ASZF részét képezd zaradék vagy nyilatkozat
alairasaval) megtehesse.

Tekintettel arra, hogy az ASZF jelen szerz6dés teljesitésére vonatkozd szabélyokat részletesen
tartalmazza, az ASZF Onkormanyzat észérdl torténd el nem fogadasa jelen szerz6dés felmondasat
vonja maga utan. A felmondasi id6 ezen esetben 15 nap.

A szerzdodésszegés jogkovetkezményei

. Felek rdgzitik, hogy felelések az ASZF melléklet 1. szamm fiiggelékében részletezett szerzodéses

kotelezettség teljesitésének megfeleld szinvonaladért és teljeskoriiségéért, igy felelések minden
olyan hidnyossagért, karért, amely abbol ered, hogy feladataikat nekik felréhatoan hianyosan,
késedelmesen vagy nem teljesitik.

Felek a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. toérvény (a tovdbbiakban: Ptk.) szabalyainak
megfelelden felelosséggel tartoznak a szerzodésszegd magatartasuk kovetkeztében a masik Félnek
okozott karert.

Vis maior

. Vis maiornak mindsiil minden olyan rendkiviili, a Szerz6dés 1étrejotte utan bekovetkezd, annak
teljesitését lehetetlenné tevd esemény, amelyet a Felek nem lathattak elére és nem harithattak el, és
amely nem vezethetd vissza egyik Fél felro6hatdo magatartasira sem.

. A vis maior tényét az arra hivatkozénak kell igazolnia és bizonyitania.

. Vis maior bekdvetkezése esetén annak tényér6l, okardl, terjedelmérdl, jellemzdirdl, a Szerz8dés
teljesitésére valé hatdsardl, valtozdsarol, megszlinésérdl az érintett Félnek haladéktalanul irasban
tajékoztatnia kell a masik Felet.

. Az a Fél, aki a vis maior tényrdl a masik Felet haladéktalanul nem értesiti, felel6sséggel tartozik az
ebbdl ered6 karokért.

. A Szerz6désben foglalt hatarid6k a vis maior id6tartamaval meghosszabbodnak.

A Szerzodés megsziinése

A Szerz6dést a Felek 90 napos felmondasi id6vel, az év utols6 napjara irdsban mondhatjak fel, azzal,
hogy a Szolgaltato kotelezettsége a felmondassal érintett naptari évre vonatkozd beszamoldsi
kotelezettséget érintd gazdasagi események konyvviteli elszamolasiban valo rdgzitése, és a
beszamold benyujtasaban torténd kdzremilkodés.

A Felek jogosultak jelen szerz8dés azonnali hatalyt irasban torténé felmondasara a masik Fél sulyos
szerzOdésszegése  esetén.  Sulyos  szerzOdésszegésnek mindsil  kilonosen az  egyes

szolgaltatascsomagokban a Felek részére eldirt munkamegosztasbol eredé feladatok hataridében
torténd végrehajtasanak alapos ok nélkiili megtagadasa.
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XIII. Vitas iigyek intézése

1. Felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerz8désbdl eredd esetleges vitas kérdéseket elssorban

targyalasos Uton, kozos megegyezéssel peren kiviil rendezik, s kizarolag a targyalisos egyeztetés
sikertelenségét kovetden fordulnak a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 magyar birdsaghoz.

XIV. Az alkalmazando jog

A Szerzodésre Magyarorszag hatalyos jogszabalyai iranyadoak, igy kiilonésen a Ptk., valamint a
Szerz6édés targyahoz kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

XV. Kapcsolattartas

1. Felek megallapodnak abban, hogy irasbeli kapcsolattartasként elfogadjidk a postai uton, vagy

személyes kézbesitéssel eljuttatott irat mellett, az e-mail és a Hivatali tarhely utjan (egyiittesen:
elektronikus Gton) megkiildott dokumentumot is. Az elektronikus ton tdrténd kézbesitéshez
joghatas akkor fitzodik, ha az elektronikus dokumentumot a cimzett igazoltan atvette, arrdl a feladd
reszére rendelkezésre all az atvétel automatikus vagy direkt visszaigazoldsa, hivatali kapun kiildott
dokumentum esetén letoltési igazolas mellett a meghifisulasi igazolas is joghatas kivaltasira
alkalmas.

. Felek megallapodnak abban, hogy a gazdasagi események konyveléséhez fiiz6dé nyilatkozatok

megtételére vonatkozé részletes szabalyokat az ASZF tartalmazza.

. A Felek megillapodnak, hogy a gazdasigi események konyveléséhez fiiz6dé nyilatkozatok

megtételére kapcsolattartokat jelolnek ki. A kapcsolattartisért felelds személyek korében
bekovetkezd valtozasokrol a 2. szamt mellékletet képezé Kapcsolattartasi adatlap megkiildésével
tajékoztatjak a Felek egymast.

XVLI. Egyéb rendelkezések

1. Jelen Szerzédés valamely rendelkezésének érvénytelen volta vagy érvénytelenné valdsa a teljes

Szerzodes éErvényességét nem érinti. A Felek megéllapodnak abban, hogy az érvénytelen
rendelkezést — a hatalyos jogszabalyok keretei kozott — olyan érvényes rendelkezéssel potoljak,
amely az érvénytelen rendelkezéssel elérni kivant célt a legjobban szolgalja. A Felek
megallapodnak abban, hogy a Szerz6dés valamely rendelkezésének érvénytelensége nem okozhatja
egyik Félnek sem a Szerz6dés teljesitéséhez fiiz8d6 jogos érdekeinek sérelmét.

XVII. A Szerzodés integritasa

RN =

Az alabb felsorolt mellékletek a Szerzédés elvilaszthatatlan részét képezik:

szami melléklet: Altalanos Szerz6dési Feltételek

szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlap

szam melléklet: Titoktartasi nyilatkozat

szamu melléklet: Szolgaltatascsomag (,7



Felek kijelentik, hogy a Szerzddés teljes és tényleges szerzGdéses szandékukat és akaratukat, valamint
telijes megéllapodasukat tartalmazza, a Szerz8dést az arra jogosultak, igy a feltiintetett idSpontban
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képviseleti jogosultsaggal rendelkezk az aldbbiak szerint frjak ala.

A Szerzédés 6t eredeti példanyban késziilt, amelybS1 harom példany a Szolgaltatot, két példiny az
Onkorményzatot illeti.

Felek a Szerzédést 4tolvasas és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, teljes
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1. szamu melléklet

Altaldnos szerzédési feltételek

I. Onkorminyzat jogai, kotelezettségei, feleléssége

1.

Az Onkormanyzat vallalja a kényvvezetési szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges szervezeti és
mitkddési, valamint egyéb szabilyzatai, tovabbda az érintett munkakéri leirdsok modositasanak
legkésobb a szolgaltatas éles inditasaig torténd elkészitését.

Az Onkorméanyzat az 1. sz. fiiggelékben részletezett feladatai ellitisarél, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly moédon kell gondoskodnia, hogy jelen Szerzédésben foglaltak betartasival a
Szolgéltatd naprakész konyvvezetési feladatai biztositottak legyenek.

Az Onkorményzat altal rendelkezésre bocsatott adatok, bizonylatok, okményok tartalmat, valodisagat
— velelmezve, hogy azok a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelnek — a Szolgaltato
nem vizsgalja, azokért felelosséget nem vallal, a teljesitésigazolas valodisagat nem vizsgalja, azokat
ugy koteles feldolgozni a konyvviteli elszamolasi folyamatokban, ahogy azok atadasa megtortént.

Ha az Onkorményzat a kdnyvvezetési szolgaltatis soran az alapbizonylatokhoz képest eltérést észlel,
arrol irasban tajékoztatja a Szolgaltatot. Az irasbeli tajékoztatastol a konyvelés helyesbitéséig a
felelosség a Szolgaltatot terheli.

Az Onkorményzat tudomasul veszi, hogy koteles gondoskodni az ASP.GAZD KASZPER (Kozponti
Adatnyilvantartasi Szamviteli, Pénziigyi Ellendrzési Rendszer) moduljab6l elérhetd analitikus
nyilvantartasokon kiviili nyilvantartasok vezetésér6l.

II. Szolgaltato jogai, kotelezettségei, felelossége

1.

Szolgaltatd nem vizsgilja, igy kizirt a felelossége az Onkormanyzat sajat rendelkezési jogkorébe
tartozd elSirdnyzatok felhasznalasakor a beszerzett termék, vagy szolgaltatds igénybevételének
gazdasagossaga és mindsége tekintetében.

A konyvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért valo felelosség meghatirozasa clnevezésii 1. sz.
fiiggelékben rogzitett feladatok hibas, hidnyos vagy késedelmes teljesitésébdl eredé felelsség azt a
felet terheli, akinek a miik6dési korében az azt kivalté ok felmerdilt,

A Szolgaltato, amennyiben az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamolasanak feltételei nem
adottak, — az ASP.GAZD KASZPER moduljaba nincsenek rogzitett adatok, vagy a rogzitett adatok
hibat tartalmaznak vagy hidnyosak — hataridé tlizése mellett frasban felhivja az Onkorményzatot a
hibas adatok, bizonylatok modositasa, javitdsa, a hidnyzé adatok poétlasa, a gazdasigi esemény
konyvviteli elszamolasa feltételeinek biztositasa érdekében.

A Szolgaltatd a felhivasban tdjékoztatja az Onkormanyzatot a felhivisban foglaltak elmaradasa
esetén vérhaté kovetkezményekrél. E jogkovetkezmény elsGdlegesen a hibas vagy hidnyos adat
10gzitéséb6l vagy rogzithetetlenségébdl eredd felelosség Onkormanyzatra torténd  atharitasa,
ismétl6dé eredménytelen felhivasok esetén a szerz6dés egyoldalti, Szolgaltaté altali rendkiviili
felmondassal t6rténé megsziintetése.

III. Kapcsolattartas, tajékoztatas

1.

A Felek rogzitik, hogy a Szolgaltaté az Onkormanyzat részére elektronikusan megkiildi a
szerzOdéses kotelezettségek teljesitéséhez sziitkséges dokumentumokat.
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2. A koényvvezetési szolgaltatas sordn sziikségessé valo, a Felek kozotti informacidesere a gazdalkodas
szakrendszeri tizenetkezel6n, a Kincstar e-Adat rendszerén keresztiil, valamint a kincstari
funkciondlis e-mail cimekrél és a Szerzddés 2. sz. mellékletében rogzitett kapcsolattarté személyek
elérhet6ségein keresztiil torténik.



Fiiggelékek

1. szam fliggelek: Munkamegosztas

Munkamegosztas

A konyvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért valo felelosség meghatarozasa

I ALAP szolgaltatasi csomag

Az 1. ALAP szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltaté abban az esetben tamogatja, amennyiben
az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- a szerzodés aldirasakor az onkormdanyzat, a helyi nemzetiségi onkormanyzat és a tarsulas a
konyvvezetési szolgaltatds igénybevételének kezdetét megel6z6 évre vonatkozoé 10. havi id8kozi
koltségvetési jelentését és a harmadik negyedéves idokozi mérlegjelentését a Szolgdltatd altal
tzemeltetett elektronikus rendszerbe feltoltdtte, és azt a Szolgaltato feliilvizsgalta és elfogadta.

1. Eléiranyzatokkal kapcsolatos feladatellatas

a) az Onkormanyzat (mint Szolgaltatast igénybe vevd) kotelezettségei

- az eredeti elBiranyzatokrol az Onkormanyzat a koltségvetési rendeletben/koltségvetési
hatarozatban foglaltak alapjan az ASP.GAZD KASZPER moduljanak Dokumentacios meniijébsl
elérhetd, az eredeti eldirdnyzatok rogzitésére szolgald adatbetslt tablazat vagy annak tartalmaval
megegyezé egycb dokumentum — az érintett rovatok megjelolésével a nyilvantartdsi szamlak
kijelolése nélkiil —megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatét,

- az eléiranyzat modositasokrél az Onkormanyzat — amennyiben a médositas az Aht. 34. § (2)~(3)
bekezdésében biztositott atruhdzott hataskorben hozott dontés alapjan tortént, az alapdokumentum
egyidejii megkiildése mellett — az ASP.GAZD KASZPER modul Dokumenticiés meniijébdl
elérhetd modositott eldiranyzatok rogzitésére szolgald adatbetdltd tablazat vagy annak tartalmaval
megegyez0 egyéb dokumentum — az érintett rovatok megjelolésével a nyilvantartasi szamlak
kijelolése nélkiil — megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatot,

- az Onkormanyzat elemzi, sziikség esetén a forrasaihoz igazitja gazdalkodasi tevékenységét, illetve
a szabad er6forrasai erejéig modositja az el6iranyzatokat.

Hataridd: a koltségvetési rendelet/hatarozat hatalyba 1épését kovetd 5. nap, atruhazott hataskdrben
végzett eldirdnyzat modositas esetén az elbiranyzat modositasrol rendelkezd dokumentum keltét
koveto 2. nap

b) a Szolgaltato kotelezettségei

- az Onkorményzat altal megkiildott adatok alapjin az eredeti és médositott eldiranyzatokat

nyilvantartasba veszi,
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haladéktalanul értesiti az Onkormanyzatot, amennyiben a kotelezettségvallaldsok rogzitéschez
nem all rendelkezésre megfeleld 6sszegii eldiranyzat,

Hataridé: az adatok rendelkezésre bocsatasat kévetd 5 napon beliil, a zarlati feladatok esetében
pedig a beszdmolo benytjtasi hataridejét megel6zd 10. nap

2. Kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos feladatellatas

b)

a) az Onkormanyzat kotelezettségei

a kotelezettségvallalis analitikus nyilvéntartdsba vétele (az Ahsz. 14. mellékletében foglalt
eldirasok szerint), amennyiben az irasban 1étrejott dokumentumon alapul, a kételezettségvallals
alapjaul szolgilo dokumentum (példaul megallapodds, szerzédés, megrendelés, hatarozat)
feltoltése az ASP.GAZD KASZPER moduljaba,

a végleges kotelezettségvallalishoz kapcsolodd szamlik érkeztetése az Onkormanyzati ASP
rendszer IRAT szakrendszerében, majd az ASP.GAZD KASZPER moduljaban torténé rogzitése, a
szamla elektronikus formatumban valé feltoltése,

a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése az ASP.GAZD KASZPER moduljiban,

a bejovd szamlak érkeztetését kdvetden - amennyiben sziikséges - az ASP.GAZD KASZPER
moduljaban a szakmai teljesitésigazolas elvégzése,

nem szamlds kotelezettségvallalasok esetében a végleges kotelezettségvallalis OsszegérSl az
ASP.GAZD KASZPER moduljaban bizonylat készitése,
a végleges kotelezettségvallaldsok esetében az Avr. 58. § (1) bekezdése szerinti érvényesités
elvégzése,
az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamolaséhoz az Onkorméanyzat kételes
- a Szolgaltaté és az Onkormanyzat Altal egyeztetett feladatkodot megjeldlni.
Feladatkod alatt az Onkormanyzat altal megjeldlt feladatot (illetve a konyveléshez
szilkséges informdciokat) kell érteni, amely alapjan a gazdasigi esemény
koényvelése megtorténik.

Hataridd: az alapdokumentum rendelkezésre allasat kdvetden haladéktalanul, de legkésébb a
pénziigyi rendezésre rendelkezésre 4ll6 hatdrid6t megel6z6 3. napig, készpénzes szamlik és a
végleges kotelezettségvallalasok esetén a szamla régzitésekor

a Szolgaltato kotelezettségei

a Szolgaltato az ASP GAZD-ba elektronikusan feltoltott kotelezettségvallalasok dokumentumait
(megrendelés, szerz6dés, megallapodas, hatarozat, stb.) formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi,
azaz meggy6z6dik azoknak a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsara szolgdlé meniipontban
szerepld adataival valo egyezoségérol,

a Szolgaltato a hozza elektronikusan beérkezd szamlakat és bizonylatokat formailag és tartalmilag
ellenérzi, azaz meggy6z6dik azoknak a bejovd szamla tételeinek listajaban, illetve a bizonylat
listaban szereplé adatokkal valo egyezdségérél,

az ASP.GAZD KASZPER moduljdba rogzitett elézetes irasbeli kotelezettségvallalasok
konyvelése,

a végleges kotelezettségvallalasok konyvelése oly modon, hogy a hozza kapcsolodo
utalvanyrendelet automatikus kontirozdsa biztositott legyen.



Hataridg: legkésobb a targyhdnapot kdvetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamold
benyujtasi hataridejét megelézo 10. nap.

3. Kovetelésekkel kapcsolatos feladatellatas

a)

b)

az Onkormanyzat kételezettségei

a kovetelés analitikus nyilvantartasba vétele az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
a koveteléshez kapcsolodd kimeno szamlak elkészitése az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
amennyiben a kimen6 szdmlat nem az ASP.GAZD KASZPER moduljabol késziti el, koteles
gondoskodni arr6l, hogy az altala kiallitott szamlak rogzitése ugynevezett kiilsé kimend
szamlaként folyamatos sorszamozassal torténjen meg az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
nem szamlds kovetelés esetén a kovetelés eldirashoz kapcsoldodd bizonylat rogzitése az
ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
az. Avr. 57. § (2) bekezdésének alkalmazasa esetén és az ASP.GAZD KASZPER moduljanak
bedllitasatol fliggden, sziikség szerint a szakmai teljesitésigazolasi feladatok ellatasa,
az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamolasihoz az Onkorméanyzat koteles
- aSzolgaltaté és az Onkorményzat altal egyeztetett feladatkodot a kovetelés elbiras
nyilvantartisba vételekor megjeldlni. Feladatkod alatt az Onkormanyzat altal
megjelolt feladatot (illetve a konyveléshez sziikséges informaciokat) kell érteni,
amely alapjan a gazdasagi esemény konyvelése megtorténik
a lejart kovetelés atadésa kintlévéség-kezelének,
a fizetési felszolitas elkészitése,
a fizetési hatarid¢ figyelése,
a kovetelés behajtasra atadasa a Nemzeti Ado- €s Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) részére,
NAV értesités fogadasa,
kintlévéség atadasa kiilsé szervnek, a fokonyvi konyveléshez a Szolgaltato értesitése mindezekrol,
a lejart kovetelés kivezetése a nyilvantartasbol,
a be nem hajtott kintlévdségek nyilvantartasban hagyasa,
kovetelés behajthatatlannd mindsitése, leirasa veszteségként, a behajthatatlan kovetelés felvétele
kiilén nyilvantartasba, valamint errdl adatot kell szolgaltatnia a
Szolgaltatod részére,

Hatarid6: legkés6bb a targyhonapot kovetd 5. napig, készpénzes szamla esetén a termék
értékesitésével, illetve a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg, de legkésébb a targyhdnapot kovetd 5.
napig.

a Szolgaltato kotelezettségei

az ASP GAZD KASZPER moduljaba elektronikusan feltltott kévetelések dokumentumait
(szerzOdés, megallapodds, hatarozat, stb.) formai és tartalmi szempontbdl ellendrzi, meggy6z6dik
azok kovetelések nyilvantartasara szolgalé meniipontban szerepld adataival vald egyezdségérél,
az ASP.GAZD KASZPER moduljaba rogzitett szamlas/nem szamlis kovetelések konyvelése oly
modon, hogy a kapcsolédo utalvanyrendelet automatikus kontirozasa biztositott legyen,

az Onkorméanyzat 4ltal behajthatatlannak mindsitett, valamint elengedett kovetelések
kivezetésének konyvelése,

az Onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott naturliak alapjan az értékvesztés elszamolasa.

Hataridd: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamold
benynjtasi hataridejét megeléz6 10. nap. ~
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4. Pénzforgalommal kapcsolatos feladatellatas

2)

b)

az Onkormanyzat kotelezettségei

a kiadasok (és amennyiben az dnkormanyzat a bels6 szabalyzatdban gy hatdrozza meg, akkor a
bevételek) esetében az érvényesitést kovetden az Onkorméanyzat a kontirozott utalvanyrendelet
alairasaval gondoskodik az utalvanyozasrol és az utalvanyozas alapjan a kotelezettség pénziigyi
rendezésérél,

a készpénzes forgalom lebonyolitasdhoz sziikséges pénztarbizonylatokat a pénzmozgassal
egyidejiileg az Onkormanyzat allitja el az ASP.GAZD KASZPER moduljiban,

biztositja a pénztarbizonylatok vonatkozasaban az ASP.GAZD KASZPER moduljiban a
kényvviteli  elszdmolhatésdg  érdekében az  utalvanyrendelettel  torténd  sziikséges
Osszerendeléseket,

az atutalassal tejesitett ki-és befizetésekhez kapcsolddd bankszamla kivonatokat az ASP.GAZD
KASZPER moduljaba betdlti és a bankszamlakivonaton szerepld egyes tételeket a kifizetésekhez
vagy jovairasokhoz kapcsolodo utalvanyrendeletekkel 8sszekapcsolja,

abban az esctben, ha az utalvanyrendelethez kordbban nem kapcsolddott kovetelés vagy
kotelezettségvallalds eldiras, illetve szamla vagy bizonylat, az érintett gazdasagi események
konyvviteli elszdmolasa érdekében azt 1étrehozza az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

a Szolgaltato kérésére irdsos tajékoztatast nyljt az egyes gazdasagi események tartalmarol.

Hataridd: a bizonylatok elkészitését kovetden haladéktalanul, de legkés6bb a targyhdnapot kdvetd
5. napig.

a Szolgaltatd kotelezettségei

az ASP.GAZD KASZPER moduljaban korabban automatikusan kontirozott utalvanyrendeletek
konyvelése,

amennyiben az utalvanyrendelet kontirozasara korabban nem keriilt sor, a kontirozas, majd —
érvényesitést kovetden — a konyvelés elvégzése,

a pénzforgalommal 0sszefliggd zarlati feladatok ellatasa.

Hatarid6: a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetéen haladéktalanul, de legkésdbb az
1d6kozi adatszolgaltatast megel6z6 3. nap.

5. Pénzforgalomhoz nem kapcsolodo feladatellatas

a)

b)

az Onkormanyzat kotelezettségei

a koltségvetési és/vagy pénzigyi szamvitelben kimutatandd — ideértve az allamhaztartis
szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz) 44. § (2)
bekezdésében meghatérozott és az Ahsz. 53. § (3)~(8) bekezdésében rogzitett, az egyes iddszakok
zarlati feladatokhoz kapcsol6édo gazdasagi eseményeket is — pénzforgalommal nem jar6 gazdasagi
eseményekhez kapcsolodd koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, sziikség szerint szamlakat és
utalvanyrendeleteket rogziti az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

amennyiben a gazdasagi eseményeket kizarolag a pénziigyi szamvitelben kell kimutatni, a
konyvviteli elszimolashoz sziikséges alapbizonylatokat a Szolgaltat6 rendelkezésére bocsatja.

Hatarid6: minden honap 5. napjaig

a Szolgaltato kotelezettségei

U
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- az 5. a) pontban meghatarozott, pénzforgalmat nem érinté gazdasagi események konyvelése.
Hatarido: legkésobb targyhot kovetd honap 15. napjaig.

6. Immaterialis javakhoz, targyi eszkozokhoz, berendezésekhez, felszerelésekhez, készletekhez
kapcsolodo feladatellatas

a) Onkorményzat kdtelezettségei

- tajékoztatast ad az immateridlis javak, a nagy értéki és a kis értékdl targyi eszkozok,
berendezések, felszerelésck aktivalasardl, a készlet felhasznalasrol, valamint a fentiek
allomanyaban, illetve értékében bekdvetkezett valtozasokrodl, valamint a kapcsolodo szabalyzatok
moddositasarol.

Hatarido: legkésbb a targyhdonapot kdvetd 5. nap
b) a Szolgaltato kotelezettségei

- gondoskodik az immaterialis javak, a nagy értéki targyi eszkozok és a kis értékii targyi eszk6zok,
berendezések, felszerelések és készletek allomany valtozasainak f6konyvi konyvelésérsl.

Hatarido: legkésobb a targyhdnapot kovetd 15. nap

7. Zarlati feladatok
a) az Onkorményzat kdtelezettségei

- az Intézményekre vonatkozodan a havi kényvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, és az 53. (5) bekezdés a), ¢), d), és €) pontja szerinti egyeztetési feladatokat, az
esetleges konyvelési tételekrol haladéktalanul értesiti a Szolgaltatot,

- az Intézményekre vonatkozdan a negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zarlati
feladatait, valamint az Ahsz. 53. §. (6) bekezdés b), c), d), e), ©), g), h), j) pontjaiban
meghatérozott feladatokat, a kapcsolodo konyvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgaltat a
Szolgaltatonak,

- az Intézményekre vonatkozoan az éves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
zérlati feladatait, valamint az Ahsz. 53. §.(8) bekezdés b), ¢), d), ), ) pontjaiban meghatarozott
feladatokat, a kapcsolodo konyvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgéltat a Szolgaltatonak.

Hatarid6: havi zarasnél legkésobb a targyhonapot kovetd 5. nap, negyedéves zarasnal legkésébb a
targyhonapot koveté 10. nap, éves zarasnal a beszamold benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

b) a Szolgaltato kételezettségei

- az Intézményekre vonatkozodan a havi kényvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, 53. § (5) bekezdésének a), c), d), és e) pontja szerinti feladatokbol, valamint az
Onkormanyzat 4ltal szolgaltatott adatok alapjan az 53. § (5) bekezdésében eldirt havi zarlati
feladatokbol keletkez6 konyvelési feladatokat,

- az Intézményekre vonatkozban a negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zarlati
feladatokbol, valamint Onkormanyzat altal szolgiltatott adatok alapjin az Ahsz. 53. §. (6)
bekezdésében eldirt negyedéves zarlati feladatokbol keletkezd konyvelési feladatokat, az
Intézményekre vonatkozéan az éves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves



zarlati feladatokbdl, valamint Onkorményzat altal szolgéltatott adatok alapjan az Ahsz. 53. §. (8)
bekezdésében eldirt feladatokbol keletkezd konyvelési feladatokat,

a kotelezettségvallalasok konyvviteli elszamolasaval 6sszefiiggd zarlati feladatok ellatasa,

a kovetelések konyvviteli elszamolasaval sszefliggl zarlati feladatok ellatasa,

elvégzi az eldiranyzatok zarasaval kapcsolatos feladatokat.

Hatarid8: Havi és negyedéves zarasnal folyamatosan, de legkésdbb minden hénap 15. napjiig,
€ves zarasnal a beszdmol6 benytjtasi hataridejét megel6z6 10. nap

8. Hibajavitas

a)

b)

az Onkorményzat kotelezettségei

amennyiben az egyes Intézmények vonatkozasaban a szolgiltatott adatoktol eltéré adatokat észlel
a konyvekben, a hiba feltarasat kdvetden, annak megjelolésével egyiitt haladéktalanul értesiti a
Szolgaltatét a hiba javitasa érdekében,

amennyiben a kordbban szolgaltatott adat konyvviteli elszamoldsinak mddositdsa nem hibas
rogzités miatt valik sziikségessé, a konyvviteli elszamolashoz sziikséges 0j adatok megadésa
mellett a javitas érdekében haladéktalanul értesiti a Szolgaltatot.

Hatérid6: folyamatosan, de legkés6bb targyhonapot kovetd 10. napig

a Szolgaltato kotelezettségei

koteles havonta folyamatosan, az ASP.GAZD KASZPER moduljdban biztositott cllenérzéseket
lefuttatni. Amennyiben a programszintii ellenérzés hibat taldl, a hibajavitis érdekében a
Szolgaltatod — szikség esetén hataridd kitlizése mellett — megkeresi az Onkormanyzatot,

az Intézmények vonatkozdsdban az Onkorményzat altal kezdeményezett hibajavitis esetén
megvizsgalja, hogy az Ahsz. hibajavitasra vonatkozo rendelkezési alapjan a javitas elvégezhet6-e.
Amennyiben a javitas lehetOsége biztositott, a Szolgaltatd azt elvégzi, amennyiben a javitds nem
végezhetd el, annak okardl irasban tdjékoztatja az Onkormanyzatot.

Hatarido: folyamatosan, de legkésobb minden honap 15. napjaig

9. Adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok

a)

Onkorményzat kételezettségei:

a Szolgaltato 4ltal a konyvelésbol biztositott adatok alapjan, az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ

moduljdbol a KGR K11 rendszerbe atemeli az elemi koltségvetés, a koltségvetési beszamolo,
valamint az id6kozi koltségvetési jelentés és id6kozi mérlegjelentés adatszolgaltatasokat, rogziti a
konyvelésbdl ki nem nyerhetd adatokat,és feladja az adatszolgaltatasokat a Szolgaltatd részére,

- a Szolgaltaté 4ltal dtadott adatok alapjan elkésziti az AFA bevallast és benyiijtja a NAV részére.

b)

Hatarido: az adatok 4tadasat kovetden, de legkésdbb a jogszabalyban eléirt hatariddig.
a Szolgaltato kotelezettségei:

az Onkormanyzat részére az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ moduljiba 4temeli az

adatszolgaltatasok elkészités¢hez sziikséges, a koényvelesbol osszeallitott adatokat,

az Onkormanyzat részére biztositja az AFA és egyéb bevallisok elkészitéséhez szitkséges

konyvelésbol eloallithatod adatokat,

\
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- az Onkormanyzat részére biztositja a bevallisokat alatimaszté analitikus nyilvantartasokat.

Hataridd: a jogszabalyban eloirt hatarid6t megel6z6 3 munkanap

Valaszthato szolgaltatasi csomagok:

IL.

Kozhatalmi bevételek szamviteli elszamolasa

A 1I. Kozhatalmi bevételek szamviteli elszamolédsa szolgéltatdsi csomag igénybevételét a Szolgdltatd abban
az esetben tamogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

a szerz8dés aldirasakor az Onkormanyzat hatilyos helyi adoérél sz6lo rendelete a Szolgiltato
rendelkezésére all,

a szerzddés alairasakor az Onkorményzat elvégezte az Onkorméanyzati ASP rendszer add
szakrendszerében (a tovabbiakban: ASP.ADO) a kényvvezetési szolgaltatis igénybevételének
kezdetét megel6z6 év harmadik negyedéves zdrasat, és a Zarasi 9sszesitot, valamint a Gazdalkodasi
rendszer Osszesitot megkiildte a Szolgaltato részére,

a szerzddés alairdsakor az Onkormanyzat megkiildte a kényvvezetési szolgaltatas igénybevételének
kezdetét megel6z6 év szeptember 30-ai bankszamlakivonatok hiteles masolatat adonemenként a
Szolgaltato részére,

a szerz8dés alairasakor az Onkorményzat az ONEGM rendszerben a kényvvezetési szolgaltatas
igénybevételének kezdetét megelézd évben a gépjarmiiadd megosztasrdl szolo adatszolgaltatdst
teljesitette, és azt a Szolgaltaté feliilvizsgalta és elfogadta.

10. Kdzhatalmi bevételek elszamolisahoz kapcsolodo feladatellatas

a) Onkormanyzat kotelezettségei:

a hatalyos helyi adokrol sz616 rendeletét a Szolgaltatod rendelkezésére bocsatja,

a helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény 42/B. §-a szerinti adatszolgaltatassal egyidejiileg adatot
szolgaltat a Szolgaltatd részére a bevezetett helyi és telepiilési adokban tortént valtozasokrol,

a kbzhatalmi bevételek konyvelése érdekében gondoskodik arrél, hogy az ASP.ADO-ban minden hé
vegéig megtdrténjen az Osszes adonemre vonatkozoan a tételek feldolgozédsa, valamint elkésziiljon a
f6konyvi feladasra, az egyeztetéshez az alabbi listakat a Szolgaltatd rendelkezésére bocsatja:

»  Targyhavi Gazdalkodasi rendszer dsszesité xIsx formatumban - minden, az dnkorméanyzatnal
megnyitott adobeszedési szamlara vonatkozodan,

»  Szamlakivonatok listdja az adott honapra vonatkozdan pdf formatumban,

» Rendezetlen fiiggé tételek pdf formatumban,

o  Utalasi napl6 (szamlaszam) kimutatas pdf formatumban,

o Koztartozasok — Kimutato szervezetnek torténd utaldsa xIsx formatumban,

e Minden negyedév végén az értékvesztési adatok gylijtése tabla xIsx formatumbarn,

e Havi zar6 addbeszedési bankszamlakivonatok pdf formatumban.

Hatéridd: legkésoébb a targyhonapot kévetd 10. napig

b) a Szolgaltato kotelezettségei:

a kozhatalmi bevételekhez rendelkezésre bocsatott listak egyeztetése, amennyiben megallapitast
nyer, hogy az adatok feldolgozasa nem teljes korii (pl. hianyzd banki nap), haladéktalanul értesiti az
Onkormanyzatot annak pétlasarol,
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- kozhatalmi bevételek konyvelése az ASP.ADO szakrendszerb§l atemelt adatok alapjan automatikus
kontirozassal,

- az Onkormanyzat éltal rendelkezésre bocsatott naturalidk alapjan az értékvesztés elszamolasa,
konyvelése,

- akovetelések konyvviteli elszamolasaval 6sszefliggd zarlati feladatok ellatasa.

Hataridd: legkésdbb a targyhénapot kdvetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamold
benytjtasi hataridejét megel6z6 10. nap

I1I. Személyi juttatasok szamviteli elszimolisa

A TII. Személyi juttatasok szamviteli elszamolasa szolgdltatdsi csomag igénybevételét a Szolgaltatd
abban az esetben tdmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- a szerz0dés aldirasakor az 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi dnkormanyzat és a tarsulas, valamint
az altaluk iranyitott koltségvetési szervek személyi juttatdsa az osszes jogcimre vonatkozoan az
eloirasoknak megfeleld kormanyzati funkcion, /koltséghelyen, valamint a témaszamon keriil
szamfejtésre a KIRA rendszerben.

11. Személyi juttatisokhoz kapcsolodé feladatellatas

a) az Onkormanyzat kotelezettségei

- az Ahsz. 14. mellékletében szerepld Részletezo nyilvantartasok II. Kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek 2. pontja szerint a személyi juttatdsok nyilvantartdsa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartasban is, vagyis az ASP.GAZD rendszeren kiviil. fgy a személyi juttatasok,
valamint a munkaad6t terheld jarulékok analitikus nyilvantartasba vételét az Onkormanyzat a
koltségvetési évre vonatkozdan rovatonkénti bontasban egy kotelezettségvallalas jogeimként rogziti,

- a szem€lyi juttatasok konyveléséhez elektronikus tGton megkiildi a KIRA rendszerbél kapott pdf,
valamint .csv kiterjesztésti allomanyokat,

- az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési feladatok elvégzése.

Hataridé: a konyvelés-finanszirozasi listak rendelkezésre bocsatasat kdvetden haladéktalanul.

b) a Szolgaltat6 kotelezettségei

- az Onkorményzat iltal nyilvantartasba vett személyi juttatasok és munkaadét terheld jarulékok
kotelezettségvallalasanak konyvelése,

- hokozi ¢s fOszamfejtéshez kapcsolodo személyi juttatdsok és munkaadot terheld jarulékok végleges
kotelezettségvallalasainak konyvelése,

- hokdzi és fészamfejtéshez kapcsolodd személyi juttatisok és munkaadot terheld jarulékok
pénzforgalmi és pénzforgalom nélkiili tételeinek kényvelése,

- arendelkezésre all6 nettds adatkdzlo lapok alapjan a nettéd finanszirozas tételeinek konyvelése.

Hatarid6: legkésobb a targyhonapot kévetd 15. nap

IV.  ASP.GAZD KATI - Targyi eszkoz és készletnyilvantarté modul
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A IV. ASP.GAZD KATI modul kezelese szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltatd abban az
esetben tamogatja, amennyiben az Onkorméanyzat az aldbbi feltételeket teljesiti:

a szerzodés alairasakor az Onkormanyzat az ASP.GAZD KATI moduljat érinté valamennyi
gazdasagi esemény és a zardsok rogzitése a konyvvezetési szolgaltatas igénybevételének kezdetét
megel6zo év 111 negyedév végéig megtortént,

a szerzOdés alairdsanak éveében vallalja a IV. negyedévben bekdvetkezd gazdasagi események
rogzitését az ASP.GAZD KATI moduljaban a jogszabalyban meghatarozott hataridéig,

a fokonyvi egyezdség biztositott az ASP.GAZD KATI és ASP.GAZD KASZPER modul kozott.

12. Targyi eszkézokhoz, berendezésekhez, felszerelésekhez kapcsolodo feladatellatas

a) az Onkorméanyzat kételezettségei

Szolgaltatd rendelkezésére bocsdjtja az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek
allomanyvaltozasait alatimasztd bizonylatokat és az allomanyvaltozasok régzitéséhez sziikséges, az
ASP.GAZD KATI moduljaban szerepeltetendé adatokat és az Ggynevezett eszkdzosztaly specifikus
adatokat, azaz az eszkdz egyedi azonositasahoz sziikséges adatokat.

Hatarid6: legkésobb a targyhonapot kdveto 5. nap

b) a Szolgaltato kotelezettségei

az Onkormanyzat 4ltal rendelkezésére bocsajtott bizonylatok alapjan telies korien rdgziti az
ASP.GAZD KATI moduljdban az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek
dllomanyvaltozasait, ¢és a zarlati feladatok elvégzésekor elszamolt allomanyvaltozasokat,
értékesokkenéseket,

gondoskodik az ASP.GAZD KATI moduljabdl kapott zarasi listdk alapjan a gazdasigi események
ASP.GAZD KASZPER moduljaban torténd rogzitésérol.

Hatéridd: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap



2. szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlapok
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