El6terjesztés
a Pécsudvardi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

2025. julius honapban tartandé soron kovetkezd nyilvanos lilésére

Napirendi pont: Beszdmol6 a Pécsudvardi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi
tevékenységérdl
El6terjeszté: Kisasszondiné Kavalecz Anita jegyz0

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § 3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal
tevékenységérél. Az e jogszabalyhely altal eldirt beszdmol6 a jelen elSterjesztcs mellékletét
képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a beszamol6t megtargyalni és az alabbi hatdrozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

HATAROZATI JAVASLAT

Pécsudvardi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének.../2025. (...) sz. hatarozata
A Pécsudvardi Onkorményzat Kepv1selo _testiilete a Pécsudvardi Kozos Onkorményzati
Hivatal tevékenységérol szol6 jegyz6i beszamolot megtargyalta, és azt elfogadja.

Felelds: Zsdral Artar polgarmester, Kisasszondiné Kavalecz Anita jegyzo
Hatérid4: azonnal



BESZAMOLO
A PECSUDVARDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUNKAJAROL

I. Bevezeto

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz6l6 2011. CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 2013. janudr 1-je 6ta hatélyos 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente
beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl. Jelen beszamolonak nem képezik
rész€t a kiilon jogszabalyok alapjan a Képvisel6-testiilet el6 terjesztendd beszamoldk, tgymint
a gyermekvédelmi feladatokrol, a bels6 ellendrzésrél, vagy a helyi adézasi feladatokrodl szolo
éves beszamolok.

I1. Jogallas, jogszabalyi alapok

A Pécsudvardi K6zds Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban kdz6s hivatal vagy hivatal) a
Pécsudvardi Onkormanyzat Képviselo-testiilete, Ata Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete, Birjani Onkormanyzat Képviselo-testiilete, Lothardi Onkormanyzat Képviselo-
testiilete, Szemelyi Onkormanyzat Képviseld-testillete és Szokéd Kozség Onkormanyzat
Képvisel6-testiillete dontése alapjan 2013. januar 1-jén kezdte meg miikodését a hat
onkormanyzat illetékességi teriiletére kiterjedden. A kozos hivatal a gesztor telepiilésen,
Pécsudvardon 14tja el a feladatokat.

A Hivatallal kapcsolatos alapvetd jogszabélyi kornyezetben az elmult években jelentds valtozas
nem tortént. Az Motv. 41. § (2) bekezdése értelmében a k6zos Snkormanyzati hivatal a
képviseld- testiilet szervének mindsiil. Az Motv. a hivatal jogallasardl a 84. § (1) bekezdésben
akként rendelkezik, hogy a helyi oOnkorményzat képviseld-testilete az Onkormanyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri
hivatalt vagy koz6s Onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremikodik az
Onkormanyzatok egymés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikddésének
Osszehangoldsiban". Az M6tv. 67. § (1) bekezdés a) pontja értelmében a polgarmesteri hivatalt
a polgarmester a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hataskdrében iranyitja, mig
ugyanezen térvényhely 81. § (1) bekezdése szerint a hivatalt a jegyz6 vezeti.

A hivatal jogi személyiséggel és 6nalldé koltségvetéssel rendelkezd, énalldan gazdalkodd
koltségvetési szerv. Munkéjanak alapjét az orszagos hatlyd jogszabalyok, valamint a helyi
Onkormanyzati rendeletek képezik, a mindennapi munkavégzés a Képviseld-testiiletek altal
elfogadott Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban, valamint az egyéb belsd szabalyzatokban
lefektetett szabalyok alapjan torténik. A hivatal gondoskodik a helyi &nkormanyzatok
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokrol, valamint a polgarmesterek, az énkormanyzatok,
a bizottsagok ¢s a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald eldkészitésérdl és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol is.

IIL. Létszam, illetmények alakuladsa, személyi feltételek

A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban engedélyezett 1étszéma - a jegyzével egyiitt -
9 16, ebbSl 7 fo volt a betoltott 1étszam, a tovabbi 2 4llashelyet mas jogviszonyban
foglalkoztatott személyek utjan biztositja a hivatal.

A 2024-as évben 2 f6 pénziigyi iigyintézd latta el a feladatokat, ebbdl 1 f6 részben
koztisztviseloként, részben szamlas tevékenységgel keriilt foglalkoztatasra, a masik kolléga
vallalkozasi tevékenység keretében keriil foglalkoztatasra.

2024. év végén a koztisztviseld kolléga lemondott a kbzszolgalati viszonyardl és 2025. januér
honappal megsziint a jogviszonya, helyét sikeriilt pétolni egy teljes munkaidds koztisztviseli
kollégaval.



2024. év juliusiban az adéiigyi ligyintéz9 kolléga nyugdijba vonult, akinek nem sikeriilt
feltolteni a helyét, igy a pénztaros kollégand (korabban adéiigyes) 3 telepiilés munkdjat
elvallalta, a tovabbi 3 telepiilésiink részére pedig szintén vallalkozéas keretében tudjuk
biztositani az adéiigyi feladatok ellatasat.

Megjegyezném, hogy az elkdvetkez$ években komoly kihivas elé fogja allitani a hivatalt a
megfelel szakemberek kivélasztdsa, ugyanis a koztisztvisel6i 1ét ma mar egyaltaldn nem vonzo
palya, se bér sem pedig (tarsadalmi) megbecsiilés tekintetében.

Az idei év soran is sor keriilhetett a koztisztvisel6i illetményalap helyi szinten torténd
megemelésére, amelynek sszege igy a 2008. ta (és a jovo évben is) valtozatlan 38.650-
forintrél 60.000- forintra emelkedett. Ehhez a fenntarté Snkorményzatok jelent6s anyagi
hozzajaruldsara is szilkség volt. A koztisztviselokrl szolé torvényben rogzitett
illetményrendszer teljes meghaladottsagat jelzi, hogy a kozépfoku végzettséggel rendelkezd
kollégdk illetménye tobbnyire még az illetményalap megemelése ¢és a 20%-os
illetménykiegészités ellenére sem éri el, vagy éppen csak meghaladja a garantélt bérminimum
osszegét, az illetményalap emelése esetiikben csupan a garantilt bérminimumra torténd
kiegészités mértékét modositotta. Ahhoz, hogy az illetményalap emelése valamennyi
koztisztviseld esetében valés és érezhetd illetményemelést eredményezzen, tovabbi
munkaltatoi (jegyzo6i) intézkedés volt sziikséges.

Osszegezve a fentieket, tovabbra is fenntartom azt a minden évben leirt és kihangsulyozott
véleményemet, hogy a munkaerd megtartasa, valamint sziikség szerint 0j kollégak idevonzasa
céljabsl tovabbra is elengedhetetlennek tartom az illetmények, juttatisok szintjének - a
lehetdségekhez mérten torténd — folyamatos emelését.

A személyi feltételek dsszegzéseképpen elmondhatd, hogy a jelenlegi allomany képes a rabizott
feladatot kellden magas szinvonalon, a szakmai kovetelményeknek megfeleléen végezni.

A létszam kapcséan sajnos tovabbra is fennall, s6t, a létszam csokkenésével fokozodik az a
probléma, ami minden bizonnyal valamennyi kis 1étszamu hivatalt sijt, ez pedig a helyettesites
kérdése. Ha egy iigyintézd barmilyen okbol nem dolgozik (szabadsag, tovabbképzes, betegség
stb.), a munkdjat a kies§ idére nehezen tudja atvenni masik tigyintézé, mivel minden
munkakorben csak egy-egy munkatirs dolgozik, akinek munkaidejét kimeriti a sajat
feladatainak ellatasa, kiilonds tekintettel a rovidiilé tigyintézési hataridokre.

IV. Képzések

2014-ben bevezetésre keriilt a koztisztviselok orszagos, egységes, tervszerii rendszeres €s
kotelezd tovabbképzése. Ez alapjan a koztisztviselé egy négyéves képzési iddszakra
vonatkozdan meghatdrozott képzési kotelezettséget teljesit. Az elsé egység a 2014-2017.
kozotti tovabbképzési idbszakot fogta at, a masodik a 2018-2021. koézotti idészakot, most a
harmadik ciklus indult el ebben a rendszerben. A felséfoku végzettséggel rendelkezd
koztisztviseldnek a tovabbképzési idoszak alatt tovabbra is legaldbb 128 kreditpontot, a
kozépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek legalabb 64 kreditpontot kell teljesitenie. A
munkatarsak a tovibbképzési kotelezettségiiknek a hivatal beiskolazasi tervének megfeleléen
eleget tesznek. Az elvégzendd képzések olyan moédon keriilnek kivélasztdsra, hogy azok
hozzajaruljanak a koztisztvisel6k napi munkavégzésének elosegitéséhez

A hivatal valamennyi munkatérsa rendelkezik kozigazgatasi alapvizsgaval, vagy az alol
mentesiilt, a palyan maradas térvényi feltétele. Valamennyi felséfoku végzettséggel rendelkezd
koztisztviseld rendelkezik mar kozigazgatasi szakvizsgaval is, amely a szakmai elSrelépés
feltétele.

V. Feladatok, kihivasok

Az idei évben is szamos palyazat benyujtasdban nyujtott segitséget hivatalunk és segédkezett a
palyazatok lebonyolitdsdban és elszdmolasdban is (Magyar Falu Programok, TOP-os
palyazatok, VP-s kiilteriileti utak, szennyviz palyazatok, nemzetiségi palyazatok, didkmunka,
kozfoglalkoztatasi programok).



A 2024. juniusdban kozos eljarasban lebonyolitasra keriild eurépai parlamenti és altalanos
onkorményzati valasztasok lebonyolitdsosdban az Osszes koztisztviseld kolléga részt vett,
tovabbi két jegyzokonyvvezetd bevondasara is sziikség volt.

A valasztasi eljaras zokkendmentesen kertilt lebonyolitasra, a helyi valasztasi bizottsdgok és
jegyzOkonyvvezetdk és a helyi vélasztasi iroda munkatarsai alapos felkésziilés utan kivaldan
helyt alltak mind a valasztast megel6z6, mind a valasztas napjan, mind pedig a valasztds uténi
tevékenységiik soran. Munkdajukat még egyszer nagyon készonom!

VL. Ugyiratforgalom
2024. évben 3728 foszamos, és 6148 alszamos (tehat el6zménnyel rendelkezd) tigyirat kertilt
iktatasra. A f6szamon iktatott tigyiratok dont6 tébbsége az alébbi ligykordk kozé tartozott:

Ugycsoport megnevezése

Adoéigazgatasi ligyek 1121 db
Szocialis igazgatas 216 db
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 357 db
Onkormanyzati és 4ltalanos igazgatasi tigyek 1622 db

Jelen beszamold mellékletét képezi a 2024. év évnek a részletes iigyiratforgalmi kimutatasa.

VIIL Osszegzés

A fenti beszdmoloval a kozos hivatalban zajlé munkat szerettem volna réviden bemutatni,
egyfeldl a hivatalban dolgozé koztisztviselok szemszdgébdl, masrészrdl az ellatott feladatok,
€s a beérkezett ligyiratok szamanak tiikkrében. A beszamol6 Gsszedllitasa soran nem az a cél
vezetett, hogy teljeskoériien, a munkajanak valamennyi részletére kitérve mutassam be a hivatalt,
sokkal inkabb azt szerettem volna elérni, hogy a Képvisel§-testiileteknek ralatdsa legyen a
hivatalban zajlé folyamatokra, a koztisztviselok altal ellatand6 feladatokra, az eléttik allo
kihivasokra, kiilén6sen az allandé valtozasok tiikkrében.

Egyuttal szeretném megkOszonni az Onkormdanyzatok képviselo-testiileteinek  és
polgarmestereinek, hogy a hivatal miikddésének anyagi és targyi feltételeit a lehetéségekhez
képest folyamatosan biztositjdk. Koszonetemet és elismerésemet szeretném kifejezni tovabba
valamennyi munkatdrsamnak a tartésan magas szinvonald, aldozatos munkaért, a folyamatos
helytallasért, kiillondsen ezekben a szamos nehézséggel stilyosbitott években.

Pécsudvard, 2025. 07. 18.

Kisasszondiné Kavalecz Anita jegyzd



Pécsudvardi Kézés Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekaéd: telepiiléskad:

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

Agazat Sorszamra so?syzu:r?l:ra Alszamra
Iktatott iratok szdma |
A | Pénziigyek 1121 | - 1282
Ebb&l: 1. Addigazgatasi igyek 1118 - 1278
2. Egyéb pénziigyek 3 - 4 |
B | Egészséglgyi igazgatas 8 - | 35
C | Szocidlis igazgatas 216 - 441
E | Kérnyezetvédelmi, épitési tigyek, telepiilésrendezés, tertiletrendezés kommundlis igazg. 124 - 379
Ebbél: 1. Kdrnyezet- és természetvédelem 1 - 12
2. Telepiilésrendezés, tertletrendezés o7 - 302
3. Epitési igyek 18 - 37
4, Kommunalis tigyek 8 - 28 |
F |Kdzlekedés és hirkozlési igazgatés 3 - | 5
G | Vizligyi igazgatas 22 - 48
H | Onkormanyzati, igazs&glgyi és rendészeti igazgatas 357 - 833
EbbSl: 1. Anyakényvi és allampolgarsagi igyek 20 - 26
2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 13 - 52
3. Vélasztasokkal kapcsolatos iigyek 150 - 182
4. Renddérségi tgyek I -
5. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos tigyek 3 - 4
6. Menedékjogi tigyek - - -
7. igazsagilgyi igazgatds - - -
8. Egyéb igazgatasi Ugyek 171 - 569 |
| | Lakastgyek 1 - 1
J | Gyermekvédelmi és gyamuigyi igazgatés 19 - 56
K | Ipari igazgatas 2 - 4
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 30 - 132
M | Féldmiiveléstgy, allat- &€s névény-egészségiigyi igazgatas 152 - 315
N | Munkalgyi igazgatas, munkavédelem 30 - 200
U | Onkorményzati és altalanos igazgatasi tigyek dsszesen 1622 - 2351
Ebbdl: 1. Képvisel6-testulet iratai 44 | - 486
2. Nemzetiségi thkormanyzat iratai 1 - 1
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 1577 - 2304
P | Koznevelési és kbzmiivelbdésigyi igazgatas 20 - 65
R | Sportiigyek - - -
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatss, fegyveres biztonsagi 6rség 1 - 1
Ebbfl: 1. Honvédelmi igazgatas - - -
2. Katasziréfavédelmi igazgatas 1 | - | 1
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Minddsszesen: 3728 | - 6148
Déatum: 2025. julius 18.
Rogzitette Ellendrizte
ibwkxgyzm 1 DMS One Zrt.
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Pécsudvardi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../.... (...) énkorményzati rendelete
egyes 6nkormdinyzati rendeletek deregulaciés céli hatialyon kiviil helyezésérél

[1] Pécsudvardi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete deregulacié keretében kivezeti azokat a
tartalmilag kitiresedett illetve sziikségtelenné vélt onkormanyzati rendeleteteket, melyeket 2018.
januar 01 és 2020. december 31 kozott alkotott meg.

[2] Pécsudvardi Onkormanyzat KépviselS-testiilete az Alaptorvény 32. cikk. (2) bekezdésben
meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskorében, a 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. §

Hatalyat veszti az dnkorményzat 2018. évi koltségvetésérdl szolo 1/2018. (I1.7.) énkormanyzati
rendelet.

2.§

Hatalyat veszti az 6nkormanyzat 2019. évi koltségvetésérél szolo 1/2019. (11.1.) énkorményzati
rendelet.

3.§

Hatalyat veszti a Pécsudvard Kozség Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésének teljesitésérdl szolo
4/2019. (IV.24.) 6nkormanyzati rendelet.

4.§

Hatalyat veszti az dnkormanyzat 2020. évi koltségvetésérol szold 1/2020. (I1.3.) dnkormdanyzati
rendelet.

5.8

Hatalyat veszti a Pécsudvard Kozség Onkormanyzat 2019. évi koltségvetésének teljesitésérél szolo
5/2020. (VII.8.) 6nkormanyzati rendelet.

6.§

Ez a rendelet a kihirdetését kdveté napon lép hatdlyba, és a kihirdetését koveté masodik napon
hatalyat veszti.



Végso eléterjesztdi indokolas

A jogalkotasrol sz6lo 2012. évi CXXX. térvény 22. § (1) bekezdése szerint a jogforrasok koziil ki
kell vezetni mindazon 6nkormanyzati rendeleteket, amelyek elavultak, sziikségtelenné valtak, vagy
tartalmilag kitiresedtek.

Tartalmi deregulécio keretében a hatalyban 1évé 2018. januar 01 és 2020. december 31 kozott
megalkotott koltségvetési rendeletek, zarszamadasokrdl szolo rendeletek keriilnek hatalyon kiviil
helyezésre.



