
6. A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai (név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves 
adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív); a közfeladatot ellátó szerv által – alaptevékenysége keretében – gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, a másolatkészítés költségei

Adatbázis 
neve

Adatkezelé
s

helye

formátu
m

adatkezelés 
célja

jogalapja időtartama érintettek 
köre

az adatok 
forrása

gyűjtött és 
feldolgozott 
adatok fajtái

hozzáférés 
módja

másolatkészítés 
költségei

ASP-Elektra Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

ASP 
szakrendsze
r

számviteli és 
gazdálkodási 
nyilvántartás

Magyarország 
gazdasági stabilitásáról 
szóló 2011. évi CXCV 
tv.; az államháztartásról 
szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 
368/2011 (XII.31.) 
Korm, rendelet; az 
államháztartás 
számviteléről szóló 
4/2013 (I.11.) Korm. 
rendelet

folyamatos önkormányza
ti 
vagyoneleme
k, szállító-, 
vevő- bank-, 
pénztár-, 
folyószámla 
adatok

számviteli 
nyilvántartások

befektetett eszközök 
analitikája, 
előirányzatok, 
kötelezettségvállalás
ok kezelése, 
követelések, adott- 
és kapott előlegek 
nyilvántartása, 
pénzeszközök és 
saját elszámolások

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

ASP 
Ingatlanvagyon
kataszter

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

ASP 
szakrendsze
r

jogszabály 
alapján 
elrendelt

az önkormányzatok 
tulajdonában lévő 
ingatlanvagyon 
nyilvántartási és 
adatszolgáltatási 
rendjéről szóló 
147/1992 (XI.6.) Korm. 
rendelet

folyamatos önkormányza
ti ingatlanok, 
vagyonkezelő
i és használói

Ingatlannyilvántartás
, szerződések

törzsvagyon, 
forgalomképes- és 
forgalomképtelen 
vagyon

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

KIRA Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

oracle alapú 
felület

személyügyi 
nyilvántartás 
vezetése, 
központi 
illetményszám
fejtési 
rendszer, 
távollétnyilván
tartás,  
cafetéria 
számfejtés, 
megbízási 
díjak és egyéb 
juttatások 
számfejtése

közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX 
törvény; 
közalkalmazottak 
jogállásáról szóló 1992. 
évi XXXIII. tv; munka 
törvénykönyvéről szóló 
2012. évi I. törvény; a 
közfoglalkoztatásról és 
a közfoglalkoztatáshoz 
kapcsolódó, valamint 
egyéb törvények 
módosításáról szóló 
2011. évi CVI tv.; az 
egyszerűsített 
foglalkoztatásról 2010. 
évi LXXV. tv.; a 
közszolgálati 
tisztviselők személyi 
irataira, a közigazgatási 
szerveknél 

A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján



foglalkoztatott 
munkavállalók 
személyi irataira és a 
munkaügyi 
nyilvántartásra, a 
közszolgálati 
alapnyilvántartásra és 
közszolgálati 
statisztikai 
adatgyűjtésre, valamint 
a tartalékállományra 
vonatkozó egyes 
szabályokról szóló 
45/2012. (III. 20.) 
Korm. rendelet

PTR Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

internetes 
adatbázis

pénzbeli és 
természetbeni 
ellátások 
biztosításáról 
és 
megszüntetésé
ről szóló 
nyilvántartás

a szociális igazgatásról 
és szociális ellátásokról 
szóló 1993. évi III. tv; a 
gyermekek védelméről 
és a gyámügyi 
igazgatásról szóló 
1997. évi XXXI. tv

folyamatos szociális 
ellátásokban 
részesülő 
magánszemél
yek

kérelem, határozat, 
végzés

személyes adatok, 
családi és háztartási 
adatok, jövedelmi 
viszonyok, 
folyósítási adatok

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

ASP iratkezelő Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

ASP 
szakrendsze
r

iratkezelés a közfeladatot ellátó 
szervek iratkezelésének 
általános 
követelményeiről szóló 
335/2005 (XII.29.)

folyamatos Önkormányz
athoz forduló 
személyek és 
hivatalok, 
cégek

kérelmet előterjesztő 
adatközlő, valamint 
az Önkormányzat és 
a Pécsudvardi Közös 
Önkormányzati 
Hivatal által 
beszerzett adatok

személyes adatok, 
közérdekből 
nyilvános adatok, 
közérdekű adatok, 
cégek, hivatalok 
adatai

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

Telepengedéllye
l rendelkező 
telephelyek 
listája (az 
57/2013. (II. 
27.) Korm. 
rendelet 1. és 2. 
mellékletében 
felsorolt, 
telephelyen 
folytatható – 
részint 
engedélyköteles
, részint 
bejelentés- 
köteles – 

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

ASP 
szakrendsze
r és 
analitikus 
excel tábla

jogszabály 
szerinti 

nyilvántartás 
létrehozása, az 

egyes 
telephelyek 

nyilvántartása

a telepengedély, illetve 
a telep létesítésének 
bejelentése alapján 
gyakorolható egyes 

termelő és egyes 
szolgáltató 

tevékenységekről, 
valamint a 

telepengedélyezés 
rendjéről és a bejelentés 

szabályairól szóló 
57/2013 (II.27) Korm. 

rendelet

ipari 
tevékenység 
megszűnéséig 
vagy a 
nyilvántartásb
ól való 
törlésig

ipari 
tevékenység 
folytatója

nyilvántartott 
adatközlése

személyes adatok, 
közérdekből 
nyilvános adat, 
közérdekű adat

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján



gazdasági 
tevékenység 
folytatóiról 
vezetett 
nyilvántartás)
Működési 
engedéllyel 
rendelkező 
üzletek listája (a 
210/2009. (IX. 
29.) Korm. 
rendelet és a 
2005. évi 
CLXIV. törvény 
szerinti 
bejelentés- 
köteles és 
üzletköteles 
kereskedelmi 
tevékenység 
folytatóiról 
vezetett 
nyilvántartás)

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

ASP 
szakrendsze
r és 
analitikus 
excel tábla

jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás 
létrehozása, az 
egyes 
telephelyek 
nyilvántartása

a kereskedelemről 
szóló 2005. évi CLXIV 
törvény, a kereskedelmi 
tevékenységek 
végzésének feltételeiről 
szóló 210/2009 (IX.29) 
Korm. rendelet

kereskedelmi 
tevékenység 
megszűnéséig
, vagy a 
nyilvántartásb
ól törléséig

kereskedelmi 
tevékenység 
folytatója

nyilvántartásba 
vételt kérő ügyfél 
adatközlése, hatóság 
saját adatai

személyes adatok, 
közérdekből 
nyilvános adatok, 
közérdekű adatok

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

Szálláshely 
engedélyek (a 
239/2009. (X. 
20.) internetes 
adatbázis 
jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás 
2005. évi 
CLXIV. 
törvény, 
szolgáltatási 
tevékenység 
megszűnéséi 
szolgáltatási 
tevékenység 
folytatója 
nyilvánt artott 
adatközl 
személyes 
adatok, 
közérdekből 
online nincs  
Korm. rendelet 
szerinti 
szálláshely- 
szolgáltató 

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

ASP 
szakrendsze
r és 
analitikus 
excel tábla

jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás 
létrehozása, az 
egyes 
telephelyek 
nyilvántartása

a kereskedelemről 
szóló 2005. évi CLXIV 
törvény, a szálláshely-
szolgáltatási 
tevékenység 
folytatásának részletes 
feltételeiről és a 
szálláshely-
üzemeltetési engedély 
kiadásának rendjéről 
szóló 239/2009 (X.20.) 
Korm. rendelet

szálláshely 
szolgáltatói 
tevékenység 
megszűnéséig
, vagy a 
nyilvántartásb
ól törléséig

szálláshely 
szolgáltató 

nyilvántartásba 
vételt kérő ügyfél 
adatközlése, hatóság 
saját adatai

személyes adatok, 
közérdekből 
nyilvános adatok, 
közérdekű adatok

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján



tevékenység 
folytatóiról 
vezetett 
nyilvántartás)
Ebnyilvántartás 
(az 1998. évi 
XXVIII. 
törvény által 
meghatározott 
tartalmú, a 
település 
területén tartott 
ebekről 
Ebtartókról 
vezetett 
nyilvántartás)

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

elektronikus
excel 
táblázat

jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás 

az állatok védelméről 
és kíméletéről szóló 
1998. évi XXVIII. 
törvény

eb 
tulajdonjogán
ak átruházása, 
eb kiírtása, 
kimúlása, 

ebtulajdonos
ok, ebtartók

ebtartó, ebtulajdonos 
személyes adatai, eb 
adatai és oltási 
valamint 
veszélyeztett mivolta

személyes adatok jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

Méhészek 
nyilvántartása

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

elektronikus
excel 
táblázat

jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás

az élelmiszerláncról és 
hatósági felügyeletéről
szóló 2008. évi XLVI. 
törvény

aktuális év 
végéig

méhész méhész személyes 
adatai, méhek adatai 
családok száma, 
kaptár fajtája, 
helyrajzi szám tartás 
helye, 

személyes és nem 
személyes adatok

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

Zenés, táncos 
rendezvények 
nyilvántartása

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

elektronikus
excel 
táblázat

jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás 

a  zenés,  táncos 
rendezvények 
működésének 
biztonságosabbá 
tételéről  szóló  23/2011 
(III.8.) Korm. rendelet

a rendezvény 
megszűnéséig

a 
rendezvénysz
ervezők

kérelmező 
adatközlése

személyes adatok, 
közérdekből 
nyilvános adatok, 
közérdekű adatok

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

Külső 
ellenőrzések 
nyilvántartása

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

elektronikus
excel 
táblázat

jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás

a költségvetési szervek 
belső 
kontrollrendszeréről 
és belső ellenőrzéséről 
szóló  370/2011 
((XII.31)  Korm. 
(továbbiakban  Bkr.) 
rendelet 14 § (1) bek, 
47 § (2) 

folyamatos Ellenőrző 
szervek, saját 
adatok

Ellenőrzött 
szervezetek

Bkr. 47 § (2) bek. 
szerinti adatok

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján



ASP - ADO Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

elektronikus
excel 
táblázat

jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás 

a helyi adókról szóló 
1990. évi C. törvény,

folyamatos adóalanyok 
és más 
köztartozások 
alanyai

adóbevallások, 
kötelezettséget 
megállapító hatósági 
határozatok és 
nyilvántartások

kommunális adó, 
iparűzési adó, 
behajtandó egyéb 
tartozás, illeték, 

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

közbeszerzések 
nyilvántartása

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

elektronikus
excel 
táblázat

jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás

a közbeszerzésekről 
szóló 2015. évi CXLIII. 
törvény

folyamatos közbeszerzési 
eljárás 
résztvevői

közbeszerzési 
ajánlattevők, hatóság 
adatai

tárgya, mennyisége, 
fajtája, időpontja, 
elbírálás, teljesítés

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján

5 millió forint 
feletti 
szerződések

Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányza
ti Hivatal

elektronikus
excel 
táblázat

jogszabály 
szerinti 
nyilvántartás

az információs 
önrendelkezési jogról 
és az 
információszabadságról
 szóló 2011. évi CXII. 
törvény 37/C § (2)

folyamatos szerződő 
felek

szerződő felek megnevezés, tárgya 
nettó értéke, 
időszaka, kelte, 
módosítása

jogosultsággal A Pécsudvardi 
Közös 
Önkormányzati 
Hivatal közérdekű 
adatok 
megismerésére 
irányuló igények 
teljesítésének 
eljárásrendje alapján


	jogszabály szerinti nyilvántartás létrehozása, az egyes telephelyek nyilvántartása
	a telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről és a bejelentés szabályairól szóló 57/2013 (II.27) Korm. rendelet
	a zenés, táncos rendezvények működésének biztonságosabbá tételéről szóló 23/2011 (III.8.) Korm. rendelet
	a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011 ((XII.31) Korm. (továbbiakban Bkr.) rendelet 14 § (1) bek, 47 § (2)

